TC

MUGLA SITKI KOCMAN UNIiVERSITESI
Mugla Meslek Yiiksekokulu
Tasimr Kayit ve Kontrol Yetkilisi

Hassas Gorev Tespit Formu

Tedbirlerin Uygulamaya

Sira |Gorev . Yazil Prosediirlerin Varhigi llave
. Gorevin Tanimi Gorev Tanimina iliskin Riskler . B Mevcut Tedbirler (Risklere Yonelik) . Konulmasindan Sorumlu  |Son Tarih
No |(Pozisyon) (Var/Yok) ve Kaynag: Tedbirler NP L L
Kisi/Kisiler Birim/Birimler
Tasinirlarin élgerek, sayarak teslim alinmasi Var / 5018 Sayili Kamu Mali . . - . Yiiksekokul Midird-
1 Kamu zarari L Konusunda yetkin personel gérevlendirilmesi " .
depolanmasi Yénetimi Kontrol Kanunu Yiiksekokul Sekreteri
Muayene ve kabul islemi yapilmayan tasinirlari kontrol |Kamu zararina sebebiyet verme, tasinir gegici
4 ) 5 yap! 4 . 5 n . 4 X SINIr geg Var / 5018 Sayil Kamu Mali Konusunda yetkin personel gérevlendirilmesi Yiiksekokul Midiri-
2 ederek teslim almak, tasinirlarin kesin kabulii alindisinin diizenlenmesi (Tasinir Mal Lo P 3 N .
. L . " Yénetimi Kontrol Kanunu Is stireglerine uygun davranilmasi Yiiksekokul Sekreteri
yapilmadan kullanima verilmesini énlemek Yénetmeligi M. 10/d)
Tasinirlarin giris ve ¢ikisina iliskin kayitlari tutmak, Birimdeki tasinirlarin kontroliinii
5 . g 3 ve cilds 3 X "y . ¥ . Var / 5018 Sayil Kamu Mali Konusunda yetkin personel gérevlendirilmesi Yiiksekokul Mdidiri-
3 bunlara iliskin belge ve cetvelleri diizenlemek ve tasinir  |saglayamama zamaninda gerekli evraklarin L P . " "
. L . . Yénetimi Kontrol Kanunu Is stireglerine uygun davraniimasi Yiiksekokul Sekreteri
yénetim hesap cetvellerini olusturmak diizenlenememesi kamu zarari
Tasinirlarin yangina, islanmaya, bozulmaya, ¢alinmaya
Tasinir Kayit # . y ‘g 4 - Ve, ¢ . 4 X . Var / 5018 Sayil Kamu Mali Konusunda yetkin personel gérevlendirilmesi Yiiksekokul Miidlird-
4 ve benzeri tehlikelere karsi korunmasi igin gerekli Kamu zarari ve hizmetin aksamasi L P . " "
ve Kontrol L . Yénetimi Kontrol Kanunu Is stireglerine uygun davranilmasi Yiiksekokul Sekreteri
Lo tedbirleri almak ve alinmasini saglamak
Yetkilisi
Ambar sayimini ve stok kontroliinii yapmak, harcama
o 4 ) N ¢ ‘p . X . Var / 5018 Sayil Kamu Mali Stok kontroliini belirli araliklarla yapmak, Yiiksekokul Madiri-
5 yetkilisince belirlenen asgari stok seviyesinin altina Kamu zarari ve hizmetin aksamasi L I " "
. e L Yénetimi Kontrol Kanunu verileri giincel tutmak Yiiksekokul Sekreteri
diisen tasinirlar harcama yetkilisine bildirmek
Kullanimda bulunan dayanikli tasinirlari bulunduklari M
4 g X . Birimdeki tim tasinirlarin kayitl oldugundan Yiiksekokul Midiri-
6 yerde kontrol etmek, sayimlarini yapmak ve Kamu zarari ve hizmetin aksamasi . " .
emin olunmasi Yiiksekokul Sekreteri
yaptirmak
Harcama biriminin malzeme ihtiyag¢ planlamasinin X . Var-5018 sayil KamuMali Kontrollerin dogru yapilmasi ihtiyaglarin Yiiksekokul Madiri-
7 Kamu zarari ve hizmetin aksamasi - L . . . " .
yapilmasina yardimci olmak Yénetim ve Kontrol Kanunu gercekgi bir sekilde belirlenmesi Yiiksekokul Sekreteri




